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1、 前言：
1.目的：
為使電動輔助自行車之審驗合格標章申請、保管、黏貼（含懸掛）、確認與遺失損毀補發等作業有規範依循，特訂定本規定。 
2.法源依據：
2.1電動輔助自行車及微型電動二輪車型式安全審驗管理辦法(111年11月28日版)
2.2電動輔助自行車安全檢測基準(109年11月10日版)

2、 適用範圍：
凡本公司生產打造電動輔助自行車均適用之。

3、 審驗合格標章管制之方式：
1.內容：
1.1、申請作業
1.1.1本公司指定品保單位為審驗合格標章管理單位，品保單位人員為審驗合格標章管理人員(簡稱保管人員)。由品保單位檢附「電動輔助自行車及微型電動二輪車審查/審驗申請表」(表單編號：A01)向審驗機構提出審驗合格標章申請與領取。
1.1.2審驗合格標章使用量達四分之三且後續仍有持續生產之需求時，檢驗單位得檢附申請表(表單編號：A10)向品保單位提出審驗合格標章申請。品保單位審核後，檢附「合格標章請領申請單」(表單編號：A02)向審驗機構提出申請，申請時應檢附前次請領合格標章四分之三使用情形說明，包含合格標章申請人資訊，並繳回損毀的合格標章(如有時適用)。 
1.1.3品保單位應留存向審驗機構申請的各次紀錄，記錄於「合格標章編號總表」(表單編號：A03)。
1.2、保管作業
1.2.1品保單位向審驗機構申請取得審驗合格標章後，應存放指定之保管庫房並上鎖管制，限由保管人員保管及領取，確保審驗合格標章得以妥善儲存及保護。
1.2.2檢驗單位得填寫「合格標章領用申請表」(表單編號：A04)依需要向保管單位請領審驗合格標章，由保管人員及其主管審核後簽章發放，領取時保管單位需記錄於「合格標章領用登記表(表單編號：A05)」。
1.2.3請領後，檢驗單位應妥善保管及使用審驗合格標章，如未於當週使用完畢者應交還保管單位，保管單位應清點標章剩餘數量及確認標章完整性後儲存，並記錄於「合格標章領用登記表(表單編號：A05)」。
1.2.4保管人員應於每半年清查審驗合格標章及其領用紀錄。
1.3、黏貼/懸掛、確認
1.3.1檢驗單位針對生產之電動輔助自行車執行檢驗符合成車標準後，依交通部電動輔助自行車型式安全審驗合格證明規定之位置及方式懸掛（黏貼）對應車型之審驗合格標章(各車型審驗合格標章、懸掛（黏貼）位置及方式規定如附件)，並逐車留存審驗合格標章懸掛（黏貼）紀錄於「成車合格標章檢驗表(表單編號：A07)」管制。
1.3.2 成車完成出車後，由業務單位向購買人取得合格標章申請人資訊，並記錄於「合格標章登錄表(表單編號：A06)」。如資訊屬個人資訊，業務單位應依據個人資料保護法規定辦理。
1.3.3檢驗單位及業務單位應於每月月底前將上述各項紀錄提供予保管單位，以供其彙整及留存審驗合格標章使用情形紀錄。
1.4、遺失損毀補發
1.4.1審驗合格標章因搬運、事故或其他因素致發生毀損或遺失時，應由發生合格標章遺失損毀之單位向品保單位通報(如有需要時可依1.1.2程序申請補發)，並依不合格管制程序處理填寫「品質異常處理單(表單編號：A09)」，分析發生原因，採取矯正及預防措施。
1.4.2如屬審驗合格標章毀損者，應併同將毀損之審驗合格標章繳回保管單位留存，保管單位應將損毀之審驗合格標章擺放於紅色盒內，以利鑑別並避免誤用。
1.4.3保管單位應將遺失損毀原因紀錄於「合格標章毀損遺失管制表(表單編號：A08)」。

2.本辦法所訂各項記錄保存期限為5年。
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 [image: ]表單編號：A01


電動輔助自行車及微型電動二輪車審查/審驗申請表	申請案總號：
	申請廠商(者)名稱
	
	申請日期
	

	申請廠商(者)地址
	

	工廠登記地址
（無工廠者免填）
	

	聯　　絡　　人
	
	統一編號
	

	聯絡電話
	
	傳真號碼
	

	電子信箱
	

	申請類別
	□1.審驗  (請勾選D欄)
□2.電動輔助自行車/微型電動二輪車安全檢測基準項目審查  (請勾選A，C欄)
□3.品質一致性審驗  (請勾選B欄)
□4.合格標章申請（請勾選E欄）
□5.實車抽驗（請勾選F欄）
□6.申請者資格登錄
□7.微型電動二輪車電子控制裝置審查合格標識申請（請勾選E欄）

	A
	電動輔助自行車/微型電動二輪車安全檢測基準項目審查：
□新案  □延伸  □變更  □補發  □其他            (原案之申請案總號：                )

	B
	品質一致性審驗：
□品質一致性管制計畫書審查 □成效報告核驗 □現場核驗 □工廠查核 □其他                    

	C
	申請電動輔助自行車/微型電動二輪車安全檢測基準之項目名稱

	
	□02車輛規格規定
□03電子控制裝置
□04喇叭音量
□06燈光與標誌檢驗規定
□07間接視野裝置(照後鏡)安裝規定
□08間接視野裝置(照後鏡)

	□09腳架
□10整車疲勞強度
□11速率計
□13微型電動二輪車控制器標誌
□14燈泡
□15氣體放電式頭燈
□16非氣體放電式頭燈
	□17方向燈
□18車寬燈(前(側)位置燈)
□19尾燈(後(側)位置燈)
□20煞車燈
□21反光標誌(反光片)
□22電磁相容性
□23LED(發光二極體)光源

	D
	1.電動輔助自行車型式安全審驗：
	□新案 □延伸 □換發 □車輛規格規定監測 (地點：         )

	
	2.微型電動二輪車型式安全審驗：
	□新案 □延伸 □換發 □車輛規格規定監測 (地點：         )

	E
	□1.電動輔助自行車（核准字號：__________________），車型代碼：             ，共計    張

	
	□2.微型電動二輪車（核准字號：__________________），車型代碼：             ，共計    張
□3.審查合格標識（審查報告編號：             ），車輛廠牌：           ，車輛型式：           ，車型代碼：           (未取得合格證明書者無須填寫本欄位)，共計    批(每批100張)

	F
	□ 實車抽驗

	審驗單位
	
	審查
單位主管
	
	監測/查核
單位主管
	
	業    務
承辦人員
	

	合計費用
	新台幣　　　　拾　　　　萬　　　　仟　　　　佰　　　　拾　　　　元整

	備
註
	1.請於整份申請文件加蓋(簽)正式登錄之公司大小章或簽名。
2.申請案總號及陰影部份請勿填寫，由本中心處理。
3.申請廠商(者)地址即是報告收件地址，須為公司登記證明文件地址。
4.中心或申請者任何一方皆不得收受佣金、回扣或其他不正當利益。如任何一方知悉有人員為前項行為，應立即據實將此等人員之身分、提供、承諾、要求或收受之方式、金額或其他不正當利益告知他方，並提供相關證據且配合他方調查。
5.在申請案進行中，如有涉及不誠信行為之情事，中心得隨時無條件解除契約。
6.若因本申請案產生任何爭議、涉訟事宜，雙方同意以台灣彰化地方法院為第一審管轄法院。





表單編號：A02
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合格標章請領申請單
申請者名稱：
核准字號：
車輛廠牌：
車輛型式：
車型代碼：                                                            日期：
	項次
	合格標章編號
	車架號碼
	申請人
	地址
	電話

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


   備註：本表可自行擴充使用。





表單編號：A03
車輛型式：
車型代碼：

	合格標章編號總表

	日期
	合格標章起訖編號
	總數量
	品保部
	

	
	
	
	保管人員
	單位主管
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	合格標章領用申請表車輛型式：
車型代碼：
表單編號：A04


	
	日期
	申請原因
(請領、繳回)
	數量
	總數量
	請領單位
	保管人員
	

	
	
	
	
	
	承辦人員
	單位主管
	
	

	
	　
	
	　
	
	　
	
	　
	

	
	　
	
	　
	
	　
	
	　
	

	
	　
	
	　
	
	　
	
	　
	

	
	　
	
	　
	
	　
	
	　
	

	
	　
	
	　
	
	　
	
	　
	

	
	　
	
	　
	
	　
	
	　
	

	
	　
	
	　
	
	　
	
	　
	

	
	　
	
	　
	
	　
	
	　
	

	
	　
	
	　
	
	　
	
	　
	

	
	　
	
	　
	
	　
	
	　
	

	
	　
	
	　
	
	　
	
	　
	

	
	　
	
	　
	
	　
	
	　
	

	
	　
	
	　
	
	　
	
	　
	

	
	　
	
	　
	
	　
	
	　
	

	
	　
	
	　
	
	　
	
	　
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	　
	
	　
	
	　
	
	　
	




第10頁

	合格標章領用登記表表單編號：A05
車輛型式：
車型代碼：


	
	日期
	合格標章起訖編號
	領取數量
	繳回數量
	餘量小計
	品保部

	
	
	
	
	
	
	保管人員
	單位主管

	
	　
	　
	　
	
	
	　
	　

	
	　
	　
	　
	
	
	　
	　

	
	　
	　
	　
	
	
	　
	　

	
	　
	　
	　
	
	
	　
	　

	
	　
	　
	　
	
	
	　
	　

	
	　
	　
	　
	
	
	　
	　

	
	　
	　
	　
	
	
	　
	　

	
	　
	　
	　
	
	
	　
	　

	
	　
	　
	　
	
	
	　
	　

	
	　
	　
	　
	
	
	　
	　

	
	　
	　
	　
	
	
	　
	　

	
	　
	　
	　
	
	
	　
	　

	
	　
	　
	　
	
	
	　
	　

	
	　
	　
	　
	
	
	　
	　

	
	　
	　
	
	
	
	　
	　

	
	　
	　
	　
	
	
	　
	　




	   合格標章登錄表表單編號：A06


	    


車輛型式：
車型代碼：                                                            日期：
                                                                      紀錄者:
	項次
	合格標章編號
	車架號碼
	申請人
	地址
	電話
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成車合格標章檢驗表表單編號：A07


	日期
	
	成車是否為檢驗合格且規格與合格證明書一致
	是□   否□

	車輛型式
	
	是否使用正確之合格標章
	是□   否□

	車型代碼
	
	合格標章黏貼位置及方式是否正確
	是□   否□

	車架號碼
	
	執行人員
	



	全車照片
	審驗合格標章懸掛（黏貼）局部照片

	
	

	
	車架號碼照片
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	車輛型式：
車型代碼：                  合格標章毀損遺失管制表

	項次
	日期
	車架號碼
	合格標章號碼
	遺失毀損原因
	品質異常處理單編號
	保管人員

	1
	　
	　
	　
	　
	
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	
	　

	7
	　
	　
	　
	　
	
	　

	8
	　
	　
	　
	　
	
	　

	9
	　
	　
	　
	　
	
	　

	10
	　
	　
	　
	　
	
	　

	11
	　
	　
	　
	　
	
	　

	12
	　
	　
	　
	　
	
	　

	13
	　
	　
	　
	　
	
	　

	14
	　
	　
	　
	　
	
	　

	15
	　
	　
	　
	　
	
	　

	16
	　
	　
	　
	　
	
	　

	17
	　
	　
	　
	　
	
	　

	18
	　
	　
	　
	　
	
	　

	19
	　
	　
	　
	
	
	　

	20
	　
	　
	　
	　
	
	　



表單編號：A08
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品質異常處理單
表單編號：A09

	不良現象
	件名
	
	提出日期
	
	重要等級
	□保安
□法規
□一般

	
	車身號碼
	
	回覆日期
	
	
	

	
	不良原因描述及略圖：






	提出單位
	
	承辦
	
	審核
	

	原因分析及矯正預防措施
	1.調查結果〈5M〉：





	2.問題發生真因：






	
	3.應急對策：





	4.矯正預防措施：






	責任單位
	
	承辦
	
	審核
	

	品管效果確認
	期間
	
	判定
	□合格   □不合格

	
	確認
結果
	






            
承辦：                                   審核：    
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電動輔助自行車審驗合格標章申請單表單編號：A10




	合格標章申請
	車輛型式
	
	提出日期
	
	請領人員
	

	
	車型代碼
	
	申請數量
	
	主管審核
	

	
	
	申請原因描述：
 
 
 
 
 


保管人員：                           主管審核：                
附件 各車型審驗合格標章、懸掛（黏貼）位置及方式

	車輛型式
	

	車型代碼
	

	整車照片
	

	合格標章樣式、懸掛（黏貼）位置及方式
	

	備註
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